
 

fa1802190948 – 08.09.2021 
Merkblatt für Sach- und Fortschrittsberichte Existenzgründungsrichtlinie 2018-2020 FG Lotsendienste, Gründungswerkstätten, Hochschulen 

1 von 9 

 

 
 
 
Gemeinsame Richtlinie des Ministeriums für Arbeit, Soziales, Gesundheit, Frauen und Fami-
lie und des Ministeriums für Wirtschaft und Energie zur Förderung von Existenzgründungen 
und Unternehmensnachfolgen im Land Brandenburg durch Qualifizierungs- und  
Coachingmaßnahmen in der EU-Förderperiode 2014-2020 (Existenzgründungsrichtlinie) 
 
Förderzeitraum 01.01.2018 - 31.10.2022 
 
Förderelemente Regionale Lotsendienste, Lotsendienst für Migrantinnen und Migranten, 
Gründungswerkstätten für junge Leute, Gründungsservices an Hochschulen 
 

MERKBLATT 
Kriterien für die Sach- und Fortschrittsberichte 

 

I. Kriterien für die Sachberichte  

Die zum 15.01.2019 (Stichtag 31.12.2018),15.01.2020 (Stichtag 31.12.2019), 15.01.2021 (Stichtag 
31.12.2020) sowie 15.01.2022 (Stichtag 31.12.2021) einzureichenden Sachberichte werden als 
Sachberichte für den Zwischennachweis anerkannt. Die Vorgaben des Merkblattes „Kriterien für 
die Sach- und Fortschrittsberichte“ sowie die Anforderungen nach Nummer 6.3 ANBest-EU sind 
einzuhalten. Der Berichtszeitraum ist auf das jeweilige Haushaltsjahr bezogen. 
 
 
Förderelemente Regionale Lotsendienste und Lotsendienst für Migrantinnen und Migranten 
(Nummern II.1 und II.2) 
 

1. Ausgangslage und Handlungsbedarf 

a) Kurzeinschätzung zum aktuellen Gründungsgeschehen in der jeweiligen Projektregion  

b) Kurzeinschätzung zum aktuellen Handlungsbedarf und Angaben, wie die Zielgruppen 
durch den Lotsendienst in der jeweiligen Projektregion erreicht werden 

2. Umsetzung des Projektes  

a) Personaleinsatz 

i. Angaben zum tatsächlichen Personaleinsatz, inkl. Begründung bei Abweichun-

gen vom Konzept 

ii. kurze Angaben zu ausgewählten externen Leistungserbringern (sofern im  

Berichtszeitraum ein entsprechendes Vergabeverfahren durchgeführt wurde), 

z. B. Anzahl, räumliche Verteilung, Qualifikation/Erfahrung 

b) Landesweites Projekt (nur für Lotsendienst für Migrantinnen und Migranten) 

i. Aussagen zur landesweiten Arbeit und Wirkung des Projektes 

ii. Aussagen zur landesweiten Akquise von Teilnehmerinnen und Teilnehmern 

c) Niedrigschwellige Ansprache von Zugewanderten und Orientierungsmaßnahmen für 
Geflüchtete (nur für Lotsendienst für Migrantinnen und Migranten) 

i. Kurzbeschreibung der eingesetzten Formate/Methoden (Maßnahmen)  

ii. Anzahl der durchgeführten Maßnahmen, ggf. Begründung bei Abweichungen von 

den geplanten Projektzielen 

iii. Angaben zur Anzahl und zu Nationalitäten der durch die Maßnahmen erreichten 

Zugewanderten/Geflüchteten 
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d) Prüfung der Gründungseignung 

i. Kurzbeschreibung der eingesetzten Formate/Methoden (Maßnahmen) 

ii. Anzahl der durchgeführten Maßnahmen (z. B. Anzahl der Development-Center, 

Assessments), ggf. Begründung bei Abweichungen von den geplanten Projekt-

zielen  

iii. Angaben zu den durch Externe erbrachten Leistungen 

e) Beratung, Qualifizierung und Coaching in der Vorgründungphase, 

i. Kurzbeschreibung zum Beratungsansatz und der eingesetzten Forma-

te/Methoden (Maßnahmen) 

ii. Anzahl der durchgeführten Maßnahmen, ggf. Begründung bei Abweichungen von 

den geplanten Projektzielen  

iii. Angaben zum Umfang der durch Externe erbrachten Leistungen 

iv. durchschnittliche Anzahl der Beratertage je Teilnehmerin/Teilnehmer 

f) Gründungsquote 

Angaben zur erreichten Gründungsquote, inkl. Begründung bei Abweichungen von den 

geplanten Projektzielen 

g) Zusammenarbeit mit anderen Zuwendungsempfängern der Existenzgründungsrichtlinie 
und regionalen gründungsrelevanten Akteuren 

Angaben zur tatsächlichen Umsetzung der geplanten Aktivitäten und Begründung bei 
Abweichungen von den geplanten Projektzielen 

h) Unternehmensnachfolge 

Angaben  

− zur Information und Beratung zur Unternehmensnachfolge  

− zur Abdeckung konkreter Beratungsbedarfe 

− zur Anzahl von Teilnehmerinnen und Teilnehmern und Gründungen 

− zur Zusammenarbeit mit anderen regionalen Partnern (z. B. Wirtschaftskammern) 
bei Unternehmensnachfolgen 

− sowie ggf. zu Verbesserungsmöglichkeiten/-vorschlägen hinsichtlich der Beratung 
und Unterstützung von Unternehmensnachfolgen 

i) Internationalisierung 

− Angaben zur Umsetzung der geplanten Aktivitäten (ggf. mit Beispielen und Wirkun-
gen)  

3. Querschnittsziele 

Darstellung der Umsetzung der Querschnittsziele zur Förderung der Gleichstellung von 
Frauen und Männern, zur Förderung der Chancengleichheit und Nichtdiskriminierung und 
zur nachhaltigen Entwicklung sowie jeweils durchgeführter Aktivitäten, darunter insbesonde-
re  

− Darstellung der zielgruppenspezifischen Aktivitäten in der Gründungsberatung von Frau-
en und zielgruppenspezifischen Maßnahmen zur Erhöhung des Frauenanteils 

− Beteiligung an frauenspezifischen Netzwerken/frauenspezifischen Angeboten in der 
Netzwerkarbeit 
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4. Netzwerk- und Öffentlichkeitsarbeit  

a) Darstellung der Ziele, Aktivitäten und Ergebnisse in der Netzwerkarbeit  

b) Darstellung der Ziele, Aktivitäten und Ergebnisse in der Öffentlichkeitsarbeit  

Jeweils Angaben zur tatsächlichen Umsetzung der geplanten Aktivitäten und Begründung 
bei Abweichungen von den geplanten Projektzielen. 

5. Qualitätssicherung 

Angaben zur Umsetzung der Aktivitäten und Begründung bei Abweichungen  

− angewandte Methoden, Maßnahmen, Standards der Qualitätssicherung der eigenen Ar-
beit 

− Qualitätssicherung der Leistungen Externer 

6. Finanzierung 

Angaben zur Einhaltung des bewilligten Ausgaben- beziehungsweise Finanzierungsplanes 
inkl. Begründung von Abweichungen von den geplanten Ansätzen 

7. Ergänzende Statistik 

a) Angaben zu Teilnehmerinnen und Teilnehmern nach Nationalitäten und Landkrei-
sen/kreisfreien Städten (nur für Lotsendienst für Migrantinnen und Migranten) 

b) Anlage „Übersicht Gründungen“ 

 
Nur für den Sachbericht zum 15.01.2019 (Stichtag 31.12.2018):  

Aussagen zur Anzahl der Teilnehmerinnen und Teilnehmer, die ggf. bereits im Vorgänger-
projekt 2015 bis 2017 betreut worden sind. 

8. Resümee 

a) Darstellung neuer Erkenntnisse, Schlussfolgerungen zur aktuellen und weiteren Pro-
jektarbeit 

b) Trends und Entwicklungsperspektiven, innovative Ansätze/Methoden 
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Förderelement Gründungswerkstätten für junge Leute (Nummer II.3) 
 

1. Ausgangslage und Handlungsbedarf 

a) Kurzeinschätzung zum aktuellen Gründungsgeschehen im Wirtschaftskammerbezirk 

b) Kurzeinschätzung zum aktuellen Handlungsbedarf und Angaben, wie die Zielgruppe 
durch die Gründungswerkstatt im Wirtschaftskammerbezirk erreicht wird 

2. Umsetzung des Projektes  

a) Personaleinsatz 

i. Angaben zum tatsächlichen Personaleinsatz, inkl. Begründung bei Abweichun-

gen vom Konzept 

ii. kurze Angaben zu ausgewählten externen Leistungserbringern (sofern im  

Berichtszeitraum ein entsprechendes Vergabeverfahren durchgeführt wurde), 

z. B. Anzahl, räumliche Verteilung, Qualifikation 

b) Kultur der Selbstständigkeit 

i. Kurzbeschreibung zur Beratung und eingesetzter Formate/Methoden (Maßnah-

men) 

ii. Anzahl der durchgeführten Maßnahmen (z. B. Infoveranstaltungen), ggf. Begrün-

dung bei Abweichungen von den geplanten Projektzielen 

iii. Angaben zum Umfang der durch Externe erbrachten Leistungen 

c) Prüfung der Gründungseignung 

i. Kurzbeschreibung der eingesetzten Formate/Methoden (Maßnahmen) 

ii. Anzahl der durchgeführten Maßnahmen (z. B. Anzahl der Development-Center, 

Assessments), ggf. Begründung bei Abweichungen von den geplanten Projekt-

zielen  

iii. Angaben zu den durch Externe erbrachten Leistungen 

d) Entwicklung der Geschäftskonzepte und Beratung, Qualifizierung und Coaching in der 
Vorgründungphase, 

i. Kurzbeschreibung zum Beratungsansatz und der eingesetzten Forma-

te/Methoden (Maßnahmen) 

ii. Anzahl der durchgeführten Maßnahmen, ggf. Begründung bei Abweichungen von 

den geplanten Projektzielen  

iii. Angaben zum Umfang der durch Externe erbrachten Leistungen 

iv. durchschnittliche Anzahl der Beratertage je Teilnehmerin/Teilnehmer 

e) Gründungsquote 

Angaben zur erreichten Gründungsquote, inkl. Begründung bei Abweichungen von den 
geplanten Projektzielen 

f) Berufliche Perspektiven 

Kurzdarstellung der Aktivitäten zur Entwicklung beruflicher Perspektiven inkl. der Ein-
beziehung sozialpädagogischer Angebote 

g) Zusammenarbeit mit anderen Zuwendungsempfängern der Existenzgründungsrichtlinie 
und regionalen gründungsrelevanten Akteuren 

Angaben zur Umsetzung der geplanten Aktivitäten und Begründung bei Abweichungen 
von den geplanten Projektzielen 
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h) Unternehmensnachfolge 

Angaben  

− zur Information und Beratung zur Unternehmensnachfolge  

− zur Abdeckung konkreter Beratungsbedarfe 

− zur Anzahl von Teilnehmerinnen und Teilnehmern, Gründungen 

− zur Zusammenarbeit mit anderen regionalen Partnern (z. B. Wirtschaftskammern) 
bei Unternehmensnachfolgen 

− sowie ggf. zu Verbesserungsmöglichkeiten/-vorschlägen hinsichtlich der Beratung 
und Unterstützung von Unternehmensnachfolgen 

i) Internationalisierung 

− Angaben zur Umsetzung der geplanten Aktivitäten (ggf. mit Beispielen und Wirkun-
gen)  

3. Querschnittsziele 

Darstellung der Umsetzung der Querschnittsziele zur Förderung der Gleichstellung von 
Frauen und Männern, zur Förderung der Chancengleichheit und Nichtdiskriminierung und 
zur nachhaltigen Entwicklung sowie jeweils durchgeführter Aktivitäten, darunter insbesonde-
re  

− Darstellung der zielgruppenspezifischen Aktivitäten in der Gründungsberatung von Frau-
en und zielgruppenspezifischen Maßnahmen zur Erhöhung des Frauenanteils 

− Beteiligung an frauenspezifischen Netzwerken/frauenspezifischen Angeboten in der 
Netzwerkarbeit 

4. Netzwerk- und Öffentlichkeitsarbeit  

a) Darstellung der Ziele, Aktivitäten und Ergebnisse in der Netzwerkarbeit  

b) Darstellung der Ziele, Aktivitäten und Ergebnisse in der Öffentlichkeitsarbeit  

Jeweils Angaben zur Umsetzung der geplanten Aktivitäten und Begründung bei Abweichun-
gen von den geplanten Projektzielen. 

5. Qualitätssicherung 

Angaben zur Umsetzung der Aktivitäten und Begründung bei Abweichungen  

− angewandte Methoden, Maßnahmen, Standards der Qualitätssicherung der eigenen Ar-
beit 

− Qualitätssicherung der Leistungen Externer 

6. Finanzierung 

Angaben zur Einhaltung des bewilligten Ausgaben- beziehungsweise Finanzierungsplanes 
inkl. Begründung von Abweichungen von den geplanten Ansätzen 

7. Ergänzende Statistik 

Anlage „Übersicht Gründungen“ 

 
Nur für den Sachbericht zum 15.01.2019 (Stichtag 31.12.2018):  

Aussagen zur Anzahl der Teilnehmerinnen und Teilnehmer, die ggf. bereits im Vorgänger-
projekt 2015 bis 2017 betreut worden sind. 

8. Resümee 

a) Darstellung neuer Erkenntnisse, Schlussfolgerungen zur aktuellen und weiteren Pro-
jektarbeit 

b) Trends und Entwicklungsperspektiven, innovative Ansätze/Methoden 
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Förderelement Gründungsservices an Hochschulen (Nummer II.4) 
 

1. Ausgangslage und Handlungsbedarf 

a) Kurzeinschätzung zum aktuellen Gründungsgeschehen in der Region und an der 
Hochschule 

b) Kurzeinschätzung zum aktuellen Handlungsbedarf und Angaben, wie die Zielgruppen, 
insbesondere akademisches Personal, durch den Gründungsservice erreicht werden 

2. Umsetzung des Projektes  

a) Personaleinsatz 

i. Angaben zum tatsächlichen Personaleinsatz, inkl. Begründung bei Abweichun-

gen vom Konzept 

ii. kurze Angaben zu ausgewählten externen Leistungserbringern (sofern im  

Berichtszeitraum ein entsprechendes Vergabeverfahren durchgeführt wurde), 

z. B. Anzahl, räumliche Verteilung, Qualifikation 

b) Gründungsklima und Sensibilisierung 

i. Kurzbeschreibung zur Beratung und eingesetzter Formate/Methoden (Maßnah-

men) 

ii. Anzahl der durchgeführten Maßnahmen, ggf. Begründung bei Abweichungen von 

den geplanten Projektzielen 

iii. Angaben zum Umfang der durch Externe erbrachten Leistungen 

c) Prüfung der Gründungseignung 

i. Kurzbeschreibung der eingesetzten Formate/Methoden (Maßnahmen) 

ii. Anzahl der durchgeführten Maßnahmen (z. B. Anzahl der Development-Center, 

Assessments), ggf. Begründung bei Abweichungen von den geplanten Projekt-

zielen  

iii. Angaben zum Umfang der durch Externe erbrachten Leistungen 

d) Beratung, Qualifizierung und Coaching in der Vorgründungphase, 

i. Kurzbeschreibung zum Beratungsansatz und der eingesetzten Forma-

te/Methoden (Maßnahmen) 

ii. Anzahl der durchgeführten Maßnahmen, ggf. Begründung bei Abweichungen von 

den geplanten Projektzielen  

iii. Angaben zu den durch Externe erbrachten Leistungen 

iv. Anzahl der Teilnehmerinnen und Teilnehmer, unterteilt entsprechend der Ziel-

gruppen 

− Studierende, 

− Alumni, 

− insbesondere akademisches Personal, 

− sonstige (bei Teamgründungen möglich) 

v. durchschnittliche Anzahl der Beratertage je Teilnehmerin/Teilnehmer 
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e) Gründungsquote 

Angaben zur erreichten Gründungsquote, inkl. Begründung bei Abweichungen von den 
geplanten Projektzielen 

f) Zusammenarbeit mit anderen Zuwendungsempfängern der Existenzgründungsrichtlinie 
und regionalen gründungsrelevanten Akteuren 

Angaben 

− zur Umsetzung der geplanten Aktivitäten und Begründung bei Abweichungen von 
den geplanten Projektzielen,  

− insbesondere zur abgestimmten Unterstützung innovativer Gründungsvorhaben 
durch den Gründungsservice und das Beratungs- und Coachingangebot des Projek-
tes „Innovationen brauchen Mut (IbM)“ der Wirtschaftsförderung Land Brandenburg 
GmbH (WFBB), 

− quantitative Angaben zur Inanspruchnahme von IbM durch Teilnehmerinnen und 
Teilnehmer des Gründungsservices 

g) EXIST 

i. Aussagen zum Beratungskonzept und Beschreibung der eingesetzten Forma-

te/Methoden zur Identifizierung potenziell EXIST-förderfähiger Gründungsvorha-

ben 

ii. Kurzdarstellung der Aktivitäten zur Entwicklung aussagekräftiger Ideenpapiere 

iii. Angaben zu Inhalt und Umfang der durch Externe erbrachten Leistungen zur 

Entwicklung aussagekräftiger Ideenpapiere 

iv. Angaben zur  

− Anzahl identifizierter potenziell EXIST-förderfähiger Gründungsvorhaben 

− Anzahl gestellter EXIST-Anträge, unterteilt nach EXIST-Gründerstipendium 
und EXIST-Forschungstransfer 

− Anzahl bewilligter EXIST-Anträge, unterteilt nach EXIST-Gründerstipendium 
und EXIST-Forschungstransfer  

− Kurzbeschreibung der bewilligten EXIST-Gründungsvorhaben 

h) Unternehmensnachfolge 

Angaben  

− zur Information und Beratung zur Unternehmensnachfolge  

− zur Abdeckung konkreter Beratungsbedarfe 

− zur Anzahl von Teilnehmerinnen und Teilnehmern, Gründungen 

− zur Zusammenarbeit mit anderen regionalen Partnern (z. B. Wirtschaftskammern) 
bei Unternehmensnachfolgen 

− sowie ggf. zu Verbesserungsmöglichkeiten/-vorschlägen hinsichtlich der Beratung 
und Unterstützung von Unternehmensnachfolgen 

i) Gründungsservice und Hochschule 

i. aktuelle Kurzdarstellung  

− zur Einbindung der Hochschulleitung und der fächerübergreifenden Zusam-
menarbeit 

− der Zusammenarbeit mit gründungsrelevanten Angeboten aus den Bereichen 
Lehre und Forschung 

ii. kurze Angaben zur Nutzung vorhandener Gründerräume durch Teilnehmerinnen 

und Teilnehmer des Projektes 

j) Internationalisierung 

− Angaben zur Umsetzung der geplanten Aktivitäten (ggf. mit Beispielen und Wirkun-
gen)  
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3. Querschnittsziele 

Darstellung der Umsetzung der Querschnittsziele zur Förderung der Gleichstellung von 
Frauen und Männern, zur Förderung der Chancengleichheit und Nichtdiskriminierung und 
zur nachhaltigen Entwicklung sowie jeweils durchgeführter Aktivitäten, darunter insbesonde-
re  

− Darstellung der zielgruppenspezifischen Aktivitäten in der Gründungsberatung von Frau-
en und zielgruppenspezifischen Maßnahmen zur Erhöhung des Frauenanteils 

− Beteiligung an frauenspezifischen Netzwerken/frauenspezifischen Angeboten in der 
Netzwerkarbeit 

4. Netzwerk- und Öffentlichkeitsarbeit  

a) Darstellung der Ziele, Aktivitäten und Ergebnisse in der Netzwerkarbeit  

b) Darstellung der Ziele, Aktivitäten und Ergebnisse in der Öffentlichkeitsarbeit  

Jeweils Angaben zur Umsetzung der geplanten Aktivitäten und Begründung bei Abweichun-
gen von den geplanten Projektzielen. 

5. Qualitätssicherung 

Angaben zur Umsetzung der Aktivitäten und Begründung bei Abweichungen  

− angewandte Methoden, Maßnahmen, Standards der Qualitätssicherung der eigenen Ar-
beit 

− Qualitätssicherung der Leistungen Externer 

6. Finanzierung 

Angaben zur Einhaltung des bewilligten Kosten- beziehungsweise Finanzierungsplanes inkl. 
Begründung von Abweichungen von den geplanten Ansätzen 

7. Ergänzende Statistik 

Anlage „Übersicht Gründungen“ 

 
Nur für den Sachbericht zum 15.01.2019 (Stichtag 31.12.2018):  

Aussagen zur Anzahl der Teilnehmerinnen und Teilnehmer, die ggf. bereits im Vorgänger-
projekt 2015 bis 2017 betreut worden sind. 

8. Resümee 

a) Darstellung neuer Erkenntnisse, Schlussfolgerungen zur aktuellen und weiteren Pro-
jektarbeit 

b) Trends und Entwicklungsperspektiven, innovative Ansätze/Methoden 

 

 
 
 

II. Kriterien für die Fortschrittsberichte 

 
Die Gliederung für die Fortschrittsberichte mit Stichtag 30.06.2018, 30.06.2019, 30.06.2020 und 
30.06.2021 entspricht für alle Förderelemente der Gliederung von Nr. 8 (Resümee) der Kriterien 
für die Sachberichte.  
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Anlage zu den Sachberichten mit Stichtag 31.12.2018: Übersicht Gründungen 
Für die Stichtage 31.12.2019, 31.12.2020, 31.12.2021 und 31.10.2022 ist die auf der Webseite der ILB verfügbare Excel-Tabelle "Anlage zum Sachbericht: Übersicht Gründungen" zu nutzen. 
(In die Excel-Tabelle sind Gründungen ab dem 01.01.2019 aufzunehmen. Gründungen aus dem Jahr 2018 müssen nicht in die Excel-Tabelle übertragen werden.) 

Hinweise:  

Die Tabelle ist verbindlich anzuwenden. In die Übersicht sind ausschließlich Gründungen aufzunehmen, die in die Gründungsquote entsprechend der Definition in der Existenzgründungsrichtlinie einfließen: die  
Gründungsquote bemisst sich an der Zahl der Gründungswilligen mit abgeschlossener Qualifizierung. Es sind alle Gründungen fortlaufend zu erfassen, die die genannte Voraussetzung erfüllen. Bei Teamgründungen 
ist das gegründete Unternehmen nur einmal in der Übersicht aufzuführen. 
 

lfd. 
Nr. 

Unternehmensbezeichnung Kurzbeschreibung 
Unternehmensgegenstand 

Branche* gewerblich (g) 

freiberuflich (f) 

Neben- (N) 

Haupterwerb (H) 

Unternehmens-
nachfolge 

Einzelunter-
nehmen (E) 

Teamgrün-
dung (T) 

Anzahl  
Teammit-
glieder** 

zusätzlich  
geschaffene  
Arbeitsplätze 

Gründungsort Gründungs-
datum 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

 
 
*  Die Branche muss den Angaben aus dem Datenblatt zur Erhebung von Indikatoren (Richtlinienspezifische Angaben zum Austritt, Branche) entsprechen. Es ist hier ausreichend, die im Datenblatt benannten Ziffern zu 

verwenden. 

** Es ist die Anzahl der in das Projekt als Teilnehmerin/Teilnehmer aufgenommenen Teammitglieder mit abgeschlossener Qualifizierung anzugeben. 


